t€com

Schweiz Suisse Svizzera

Veranstaltungsprogramm 2010

Freitag, 15. Januar 2010 Workshop von 09.00 bis 17.00 Uhr, Juventus Schule, Lagerstrasse 45, 8021 Ziirich
(www.juventus.ch) mit eigenem Laptop

Thema

Referentin

Kosten

Teilnehmerzahl
Material
Anmeldeschluss

Anmeldungen

Formulierungsregeln anwenden, Uberpriifen, ergéanzen

Standardisierungsmethoden, RedaktionsleitfAden, Sprachtechnologie: Es gibt inzwischen einige
Hilfsmittel, um konsistente und verstandliche Texte zu erstellen. Formulierungsregeln sind ein
wesentlicher Bestandteil dieser Hilfsmittel. In Formulierungsregeln eher stiefmutterlich
behandelt werden die beschreibenden Textteile in Betriebsanleitungen. Und: Nicht jede
Formulierungsregel ist fur alle Teile von Betriebsanleitungen gleichermassen sinnvoll.

Im Workshop erhalten bzw. erarbeiten Sie Antworten auf die folgenden Fragen:

e Was muss ich als Redaktorin bzw. Redaktor tun, damit ich vorhandene Formulierungsregeln
im Text auch wirklich anwende?

e Wo lassen mit die gdngigen Formulierungsregeln im Regen stehen?
Welche Regeln sind fir welche Teile von Betriebsanleitungen sinnvoll?
Welche Regeln helfen, verstéandliche Beschreibungen zu formulieren?

Ziele

Einfluss des Schreibprozesses auf die Anwendung von Regeln erkannt und Massnahmen festgelegt.
Offene Fragen zu den gangigen Formulierungsregeln identifiziert und geklart.

Regeln zum Formulieren verstandlicher Beschreibungen kennen gelernt und an eigenen Texten erprobt.

Dr. Annette Verhein Jarren

Professorin fur Kommunikation, Hochschule fur Technik Rapperswil

Lehrveranstaltungen/Projekte zu Technischem Schreiben, Technischer Dokumentation,
Gesprachsfiihrung, Teamentwicklung, Lernstrategien — 2001 bis 2007 Prasidentin der TECOM Schweiz -
Workshops/Seminare fiir Unternehmungen zu Technischem Schreiben, Teamentwicklung, Moderation

TECOM-Mitglieder neu: Fr. 420.--, ohne Mittagessen, inkl. Kaffeepausen
Nichtmitglieder Fr. 750.--, inkl. Mittagessen, inkl. Kaffeepausen

min. 6, max. 15 Personen
Laptop mitbringen, Arbeit an eigenen Textbeispielen (Details folgen)
Mitte Dezember 2009

an info@tecom.ch, oder per Tel. 0041 (0)62 752 08 15

Bei Fragen zu den einzelnen Angeboten wenden Sie sich an info@tecom.ch oder Tel. 0041 (0)62 752 08 15

Wir freuen uns auf lhre Anmeldung. Bitte nennen Sie Ihren Namen und Ihre Firma Bitte beachten Sie die Anmeldetermine.

TECOM Schweiz

Administration/Finanzen

Marcelle Becker
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